
▪ In Zusammenarbeit mit der Geschäftsleitung und 
Bauleitung wickeln Sie organisatorische und 
administrative Belange rund um den Bereich unserer 
Großbaustellen ab

▪

o die vorbereitende Planung und Steuerung 
(Arbeitsvorbereitung)

o die Ausarbeitung von Nachtragsangeboten
o die Abrechnung von Baustellen mit 

Dokumentation und Rechnungserstellung

▪  

▪  

▪  

▪

▪

▪

➝ STANDORT LANGEFELD

BACKOFFICE MANAGER (M/W/D)
VOLL- ODER TEILZEIT




